Zakladna Skola s materskou Skolou ¢. 15, Rakovice 922 08

PREVADZKOVY PORIADOK

MATERSKA SKOLA RAKOVICE

Prevadzkovy poriadok materskej Skoly Rakovice je vypracovany v sulade
s vyhlaskou MZ SR ¢. 527/2007 o podrobnostiach a poziadavkach na zariadenie
pre deti a mladez /podla § 10/ a podl'a zakona ¢. 355/2007 Z.z. o ochrane,
podpore a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

1, Identifika¢né udaje o zariadeni:

Zariadenie: ZS s MS ¢&. 15, Rakovice 922 08

Usek: Materska Skola Rakovice

Zriad’ovatel’: Obecny urad Rakovice

Tel. kontakt: Zakladna skola 0337796111
Materska Skola 0337796144

e.mail: zsrakovice@ zsrakovice.edu.sk

1CO: 37 838 741

2, Druh zariadenia: Materska Skola s celodennou starostlivost'ou
/dvojtriedna materské Skola/

Najvyssi pocet deti zodpovedajuci vel'kosti vnutornych priestorov
zariadenia je: 38 deti.



Dispozicné rieSenie materskej Skoly: materskl Skolu tvoria dva pavilony, ktoré
su prepojené presklenym tunelom. V pavilone €. 1. st dve triedy pre deti 4 az 6
rocné. Priestory tvori 1 vel'ka heriia a jedna mald heriia, ktoré su vzajomne
prepojené. Triedy pre starSie deti s vybavené ucelovym ndbytkom, vhodnym
zariadenim, mnoZstvom pomdcok a hraciek na aktivity a edukacnu ¢innost’ deti,
,citatel'skym kutikom* a pocitatovym kutikom. Velkost’ oboch tried umoziiuje
aj organizovanie pohybovych aktivit. Triedy sluzia ako herne pre deti, na
vychovno-vzdelavaciu ¢innost’, edukaéné aktivity a hry. V paviléne ¢.1 je i Satna
pre deti 4 az 6 ro¢né. V nej maju deti skrinky na odkladanie osobnych veci.
Kazd¢ dieta ma skrinku oznacenii svojou znaCkou. Zariadenie na osobnu
hygienu tvoria priestory WC a umyvaren pre deti. V umyvarni je 10 umyvadiel,
na ktorych si osaden¢ pakove batérie. Vo vodovodnej armature je zabudovany
zmieSavac teplej a studenej vody. Ktory je chraneny bezpecnostnym krytom
anedostupny detom. Do umyvadiel ide uz vlazna /zmieSand/ voda.
V priestoroch na toaletu je 6 detskych WC, ktoré st vzajomne oddelené, bez
dveri. WC st moderné, zodpovedaju poziadavkam a potrebam deti v MS.
V umyvarni je sprchovaci kut s privodom teplej i studenej vody. Deti tu maju aj
policky na uterdky a dentdlnu hygienu, vreckd s vlastnym hrebetiom. Poli¢ky st
oznaCen¢ znaCkami deti. V umyvarni st aj zrkadld pre deti, umiestnené vo
vhodnej vyske. V paviléne ¢. 1 je iriaditelfia , kancelaria veducej SJ, $atia
zamestnancov, kuchyna a chodba.
V spojovacom tuneli medzi dvoma paviléonmi je Satiia pre mladSie deti, ktoré tu
maju skrinky na osobné veci oznacené svojou znackou. Lavicky na prezliekanie.
V pavilone €. 2 st dve miestnosti. Trieda pre deti 2,5 -4 ro€né a spolo¢na spalia.
Trieda pre mladSie deti je vybavena novym modernym, ucelovym nabytkom,
mnozstvom hraciek a pomodcok. Priestory triedy umoziiuji aj pohybové aktivity
deti. Trieda sluzi ako heriia pre deti, na vychovno-vzdeldvaciu c¢innost,
edukacné aktivity a hry. Trieda je presvetlend a umoznuje aj vychod na dvor
MS.
Druht miestnost’ tvori spaliia, ktora je spolo¢nd pre vSetky deti. Je vybavena
modernymi leZadlami pre deti, stolickami na odkladanie odevov, skrifiou na
poste'ni bielizeni. Spaliia je presvetlend, oknd st vybavené interiérovymi
zaluziami.
Obe miestnosti v pavilone ¢. 2 maji podlahové vykurovanie.
Miestnosti v pavilone ¢. 1 maja centralne vykurovanie radiatormi.
Napojenie zariadenia na inzinierske siete:

- odkanalizovanie sa zabezpecuje verejnou kanalizaciou

- pitné voda je zabezpecena verejnym vodovodom

- vykurovanie materskej Skoly je plynové — zabezpecuje vlastna plynova

kotolia



3, Prevadzka materskej Skoly:

Materska skola zabezpecuje celodennt starostlivost’. Prevadzka materskej Skoly
je od 6.45 hod. do 16.30 hod. Diet’a od rodi¢a preberie ucitel’ka, ktora je za neho
zodpovedna pocas celého pobytu dietata v MS. Réno sa deti prijimaja do 8.30
hod.

Pevne stanovena doba jedla je:

e Desiata - 8.45 hod. deti 2,5 - 4 ro¢né
9.00 hod. deti 4 — 6 ro¢né

e Obed - 11.30 hod.

e Olovrant - 14.45 hod.

Rano ucitel’ka vo svojej triede vykona ,,ranny filter.

Dieta z MS preberie rodi¢. V pripade, Ze dieta prebera starsi stirodenec, musi
byt v triede zalozeny informovany sthlas rodia o preberani dietata z MS
s podpisom rodi¢a. Ak dieta prebera z MS iny rodinny prislusnik ako rodié

/stari rodiCia a pod./, taktieZ musi byt na triede informovany suhlas rodica
0 preberani dietat’a z MS inou osobou s podpisom zakonného zastupcu.
Odpocinok deti je od 12.30 hod. do 14.30 hod. StarSie deti podl'a potreby.
Vychovno — vzdelavacia &innost’ je organizovana a vedena v stlade so SVP
LJSCED 0“ aSkVP ,Spolu poznivajme svet®. Podrobné rozpracovanie
prevadzky MS je ,,5kolskom poriadku* MS, ktory je i nastenke pre rodicov a je
su¢astou dokumentacie MS.

Pohybova aktivita deti je zabezpecCena v priebehu celého dna, pocas pobytu
vonku, popoludnajsej ¢innosti, ako sti€ast’ vychovno-vzdelavacieho procesu

/je sucastou planovania edukaénych aktivit v triedach/. Pobyt deti vonku je 2
hod. dopoludnia a 2 hodiny popoludni, podl'a pocasia.

4, Opatrenia pri prejavoch akutneho a parazitarneho ochorenia:

V pripade vyskytu akitneho alebo parazitarneho ochorenia v predskolskom
zariadeni postupujeme podla vyhlasky. Ak sa udietata vyskytne akutne
ochorenie, dieta izolujeme od kolektivu, kde je pod dohl'adom pedagogického
zamestnanca, alebo poverenej osoby a okamzite telefonicky informujeme rodica,
ktory si dieta pride zobrat do materskej Skoly. V pripade parazitdrneho
ochorenia dieta izolujeme od kolektivu, kde je pod dohl'adom pedagogického
zamestnanca alebo poverenej osoby. Informujeme telefonicky rodica, ktory ¢o
najskor vyzdvihne dieta z materskej Skoly. Zaroven rodi€ zoberie postel'nu
bielizeni, uterdk a osobné veci dietata na opratie a dezinfekciu. Taktiez sa
dezinfikuju priestory v MS, hrebene, vrectska na osobnil hygienu. Denne sa
preventivne kontroluju vSetky deti, vykonava sa v triedach ,,ranny filter* o ¢om
sa urobi zapis. Ak dieta chybalo v predskolskom zariadeni viac ako 5 dni, rodi¢
pred opitovnym nastupom do MS predloZi pisomné vyhldsenie , Ze dieta



neprejavuje priznaky prenosného ochorenia aneméd nariadené karanténne
opatrenia /“Cestné prehlasenie/ . V pripade infek¢ného ochorenia pozadujeme
pri opitovnom nastupe dietata do MS potvrdenie od lekara o zdravotnej
sposobilosti diet'at’a na vstup do MS.

Rezim dna v materskej Skole je organizovany tak, ze zabezpecuje individuadlny
das a dizku spanku dietata, pobyt deti vonku sa organizuje dopoludnia a tiez
popoludni, podl'a poveternostnych podmienok a moznosti materskej skoly.
Pobyt vonku je mozno skratit’ alebo vynechat’ iba v pripade nepriaznivého
podasia /¢o je stanovené v ,3kolskom poriadku MS*/. Pohybové aktivity,
telovychovné chvilky, telesné cvicenia st minimdlne dva krat denne. Deti sa
pravidelne otuzuju vzduchom, v letnom obdobi aj vodou.

Rezim stravovania je sucastou denn¢ho poriadku materskej Skoly, Skolskej
jedalne. Rezim stravovania je organizovany tak, aby zodpovedal veku dietat’a,
zdravotnému stavu dietat’a materskej Skoly. Priestory na stolovanie su Vv jedalni
materskej Skoly, ktord je vybavena uUcelovym ndbytkom a zariadenim pre
jedalne predskolského zariadenia. Pre deti je zabezpecena desiata — obed —
olovrant ak dochadzaji do MS celodenne a desiata — obed ak dochadza dieta do
MS na dopoludnie.

Denny rezim v triede deti 2,5 — 4 rocnych:

6.45 hod. — 8.45 hod. - schédzanie deti, ranny kruh
- hry a hrové ¢innosti

- edukacné aktivity

- osobna hygiena deti

- individualna praca s detmi

8.45 hod. — 9.15 hod. - Cinnosti zabezpecujuce zivotospravu deti
/osobnd hygiena, stolovanie, desiata/
9.15 hod. — 11.30 hod. - edukacéné aktivity, hry a hrové ¢innosti

- pohybov¢ a relaxacné cvicenia
- pobyt vonku / vychadzka, Skolsky dvor..../

11.30 hod. — 12.00 hod. - osobna hygiena dietata
- stravovanie — obed

12.00 hod. — 14.30 hod. - osobna hygiena dietata
- priprava na odpocinok
- odpocinok deti

14.30 hod. — 15.00 hod. - osobnd hygiena dietat’a
- stravovanie — olovrant

15.00 hod. — 16.00 hod. - hry a hrové ¢innosti
- edukacéné aktivity
- pobyt vonku

Denny rezim v triede deti 4 — 6 ro¢nych:




6.45 hod. —9.00 hod. - schadzanie deti, ranny kruh

- hry a hrové ¢innosti

- pohybov¢ a relaxacné aktivity
- priprava pomdcok

- edukacné aktivity

- osobna hygiena deti

- individualna praca s detmi

9.00 hod. —9.30 hod. - Cinnosti zabezpecujlice zivotospravu deti
/osobnd hygiena, stolovanie, desiata/
9.30 hod. — 11.30 hod. - edukacéné aktivity

- hry a hrové ¢innosti
- pohybov¢ a relaxacné cvicenia
- pobyt vonku /vychédzka, Skolsky dvor...../

11.30 hod. — 12.00 hod. - osobna hygiena dietata
- stravovanie — obed

12.00 hod. — 14.30 hod. - osobna hygiena dietata
- priprava na odpocinok
- odpocinok deti

14.30 hod. — 15.00 hod. - osobna hygiena dietata
- stravovanie — olovrant

15.00 hod. — 16.30 hod. - hry a hrové ¢innosti

- edukaéné aktivity
- individualna prac s detmi

- pobyt vonku

4, Zabezpecenie pitnej vody: /vyhlaska MZ SR €. 527/2007 §6/

Pitna voda je zabezpeCena z verejn¢ho vodovodu, hygienicky nezivadna.
V materskej Skole mame pitny reZim, ktory umoziuje podavat’ detom pitna
vodu, vyzivovo hodnotné napoje pocas celého dna. Pitie je podavané hygienicky
vyhovujicim spdsobom — kazdé dieta ma svoj oznacCeny poharik. Na jedno
diet’a je zabezpecenych najmenej 60 litrov vody/de.

5, Vychova a vzdelavanie:  /vyhlaska MZ SR ¢. 527/2007 §9/

Vychova a vzdelavanie v materskej Skole je organizované tak, aby utvarali
podmienky na zdravy rast a vyvin dietat’a s prihliadnutim na ich vek, zdravotny
stav, stupeni psychosomatického vyvinu, aby nedochadzalo k pretazeniu dietat’a,
najmd nadmernej psychickej a statickej zatazi a vzniku a Sireniu prenosnych
ochoreni, zohl'adiiuje fyziologické osobnosti vekovych skupin deti. Metody
a formy Cinnosti, ktoré podporuju a rozvijaju telesné i duSevné zdravie diet’at’a,




vedu k rozvoju individualnych schopnosti dietata. V edukacnych aktivitdch
rozvijame u deti celostne osobnost’ diet’at’a, teda utvarame, rozvijame,
upeviiujeme kognitivne kompetencie, socidlne, uc¢ebné, komunikacné, estetické
a psychomotorické kompetencie. Zabezpecujeme psychohygienu prostredia.

6, Zabezpecenie Cistoty a udrzby priestorov:

Zabezpecovanie Cistoty aporiadku v priestoroch materskej Skoly je
rozpracované v sanitacnom poriadku a plane vel'kého upratovania.

- Denne sa navlhko vytiera podlaha vSetkych miestnosti, vratane chodieb,
Satni, umyvarne a to 3 X denne

- Denne sa vysavaju koberce v oboch triedach

- Umyvadla sa umyvaji 2 x denne /inak podla potreby/, WC sa umyvaja
denne a pravidelne sa dezinfikuju, vzdy po odchode deti z MS

- Hygienické potreby a potreby na dentalnu hygienu sa ¢istia denne

- Denne sa utiera navlhko prach na parapetoch, skrinkach v triedach

- Poriadok v skrinkach deti sa vykonava 1 x tyzdenne

- Miestnosti sa pravidelne vetraju /pocas nepritomnosti deti v triede/

- Denné bezné upratovanie sa vykondva pravidelne

- Textilné hracky sa 1 x mesacne pera

- Hrebene sa umyvaju 1 x tyzdenne /v pripade parazitarneho ochorenia
denne az do odvolania + desinsekcia/

- Sprchovaci kat sa umyva denne alx do mesiaca aj s dezinfekciou
priestoru

- 1 x mesacéne sa vykonava popri beznych upratovacich pracach aj:
poometanie stien, umyvanie dreveného obkladu, umyvanie dveri podla
potreby, umyvanie parapetov v celom objekte, utrie a ometie sa prach za
skrin, vycistia sa sifony na umyvadlach

- Velké upratovanie sa vykondva 4 x ro¢ne - vytepovat’ koberce, lezadla,
umyt oknd, vycistit’ osvetlovacie telesa, vykonat’ dosledne upratovanie
vetkych priestorov MS, vratane nabytku a poriadku v skriniach, omiest’
radiatory
7,

7. Vonkajsie priestory, pieskovisko:

Poriadok v bezprostrednom okoli MS zabezpeéuje $kolni¢ka — udrzba schodiita,
chodnikov. Udrzbu arealu materskej $koly zabezpeéuje zahradnik.

Pieskovisko je vhodne umiestnené, vel'kostou zodpoveda potrebam a mnoZzstvu
deti v materskej Skole. Ma dreveny obklad na sedenie, ¢o zarucuje bezpecnost’
deti pri hre. Piesok sa meni 1x do roka a zabezpeCuje ho obecny urad.
Pieskovisko sa denne prehrabava, 1x do mesiaca preosieva a Vv letnom obdobi sa
rano zvlh¢uje pradom vody.



Hojdacky a preliezacky sa pravidelne kontroluja, pred zacatim sezény sa umyju
a Ix za dva roky sa natieraju farbou. Terén je bezpecny, mikky, zatravneny
v okoli a pod preliezackami.
Udrzba pieskoviska sa vykonava v stilade s vyhlaskou MZ SR ¢. 521/2007 § 2 —
Cistenie a udrzba pieskoviska
e 0ds. 1 — prevadzkovatel’ pieskovisko Cisti, prekopava a polieva pitnou
vodou najmenej raz za dva tyzdne pocas sezony — zabezpecuje
skolnicka MS a o &isteni a udrziavani pieskoviska vedie MS zaznamy
e 0ds. 2 —sezénou sa urcuje obdobie od 1. marca do 30. novembra.
/vyhlaska MZ SR 527/2007 § 2 usporiadanie vonkajsich priestorov/

8. Udr’ba postePnej bielizne:

Postel'na bielizenn je ulozend v skrini, ktora je na to urcend. Bielizet sa meni
kazdé dva tyzdne. Bielizen pert rodicia. Dieta ma tasku so svojim menom, do
ktorej dostane bielizeni na opranie a €istl v nej prinesie spat. Vymenu bielizne
zabezpecuje Skolnicka materskej Skoly, ktora zaroven zodpoveda za jej uloZenie
a pravidelnt kontrolu stavu bielizne. Uterdky si deti prinestt do materskej Skoly
vlastné a bert si ich na opranie 1x tyzdenne /zabezpeCuje vymenu skolnicka
MS/.

9, ZneSkodnovanie tuhého odpadu:

V materskej Skole sa separuje odpad /kontajner na papier/ + smetné nddoby.
Frekvencie vyprazdiovania odpadovych nddob, ich Ccistenie, dezinfekciu
zabezpecCuje Obecny urad Rakovice, tuhy odpad sa odvaza raz za dva tyzdne.
Tuhy odpad sa uklada do kontajnera na to urceného, ktory zabezpeci obecny
urad aten zabezpeCuje aj jeho odvoz. Farby, chemikalie a elektrotechnicky
material sa odovzdavaji na obecnom urade.

10, Dozor nad det’'mi:

Pokyny pre zamestnancov, vratane povinnosti zabezpecit' trvaly dozor nad
detmi st suCastou ,Skolského poriadku®“ materskej Skoly. Pedagogicki
zamestnanci vykonavaja trvaly dozor nad detmi pocas celého dna od prebratia
dietata od rodi¢a aZz po odovzdanie dietata rodiCovi pri odchode domov,
pripadne inej ucitel’ke. Preberanie deti medzi ucitelkami sa eviduje v zoSite
,preberanie deti*. Celodenny dozor zahfna aj pobyt v jedalni a pobyt vonku.
Organiza¢né pokyny na pobyt vonku /vychadzka, pobyt na Skolskom dvore/ st
rozpracované v ,,Skolskom poriadku‘ materskej Skoly.

11, Pokyny pre navs§tevnikov:




V materskej $kole je zakazany vstup vSetkym dilerom. Navstevnik MS sa musi
ohlasit’ u zamestnanca MS a ohlasit dovod navstevy. Navstevnik sa modze
pohybovat v priestoroch MS iba so sprievodom zamestnanca materskej $koly.
Evidencia navstev je vedena v zoSite navstev.

12, Plan opatreni pre pripad mimoriadnych udalosti a havarii:

Materskd Skola ma vypracovany ,.evakuacny plan“ v pripade, ze by doslo
k mimoriadnej udalosti ¢i havarii, v ktorom st presne stanovené povinnosti
jednotlivych zamestnancov. Prvoradé je zabezpecenie bezpecného priestoru pre
deti /evakudcia deti pod dozorom ucitel’ky/ a pod. Evakuaény plan je sucast'ou
BOZP a PO dokumentécie.

Dolezité telefonne Cisla:

150 poziarnici 155 zachranna sluzba
158 policia 112 jednotné Cislo tiesniového
159 mestska policia Piest'any volania

5512861 RUVZ Trnava

13, Zakaz fajcenia:

V MS sa re$pektuje zékaz fajéenia v celom objekte podla zakona &. 377/2004
Z.z. Symbol zékazu je na viditeI'nych miestach. Oznam s informdaciou, kde a na
ktorych kontrolnych organoch je mozné podat’” oznamenie o poruSovani zakona
¢. 377/2004 Z.z je zapracovany v ,3kolskom poriadku MS, ktory je vyveseny
na viditenom mieste /oznamy, nastenka pre rodicov..../

Vypracovala: Turanova Jarmila L e T
zastupkyna riaditel’ky pre MS Z8S s MS Rakovice



