
Základná škola s materskou školou č. 15,  Rakovice  922  08 

 

 

PREVÁDZKOVÝ  PORIADOK 

 

MATERSKÁ  ŠKOLA  RAKOVICE 

        

 

         Prevádzkový poriadok materskej školy Rakovice je vypracovaný v súlade 

s vyhláškou MZ SR č. 527/2007 o podrobnostiach a požiadavkách na zariadenie 

pre deti a mládež  /podľa § 10/ a podľa zákona č. 355/2007 Z.z. o ochrane, 

podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplnení niektorých zákonov   

 

 

1, Identifikačné údaje o zariadení: 

 

Zariadenie:  ZŠ s MŠ   č. 15,  Rakovice   922  08 

 

Úsek:   Materská škola Rakovice          

 

Zriaďovateľ: Obecný úrad Rakovice 

 

Tel. kontakt: Základná škola  0337796111 

   Materská škola  0337796144 

 

e.mail:  zsrakovice@ zsrakovice.edu.sk  

 

IČO:   37 838 741 

 

 

2, Druh zariadenia:     Materská škola s celodennou starostlivosťou 

       /dvojtriedna materská škola/ 

 

 Najvyšší počet detí zodpovedajúci veľkosti vnútorných priestorov 

zariadenia je:  38 detí. 

 

 



 

Dispozičné riešenie materskej školy: materskú školu tvoria dva pavilóny, ktoré 

sú prepojené preskleným tunelom. V pavilóne č. 1. sú dve triedy pre deti 4 až 6 

ročné. Priestory tvorí 1 veľká herňa a jedna malá herňa, ktoré sú vzájomne  

prepojené. Triedy pre staršie deti sú vybavené účelovým nábytkom, vhodným 

zariadením, množstvom pomôcok a hračiek na aktivity a edukačnú činnosť detí, 

„čitateľským kútikom“ a počítačovým kútikom. Veľkosť oboch tried umožňuje 

aj organizovanie pohybových aktivít. Triedy slúžia ako herne pre deti, na 

výchovno-vzdelávaciu činnosť, edukačné aktivity a hry. V pavilóne č.1 je i šatňa 

pre deti 4 až 6 ročné. V nej majú deti skrinky na odkladanie osobných vecí. 

Každé dieťa má skrinku označenú svojou značkou. Zariadenie na osobnú 

hygienu tvoria priestory WC a umyváreň pre deti. V umyvárni je 10 umývadiel, 

na ktorých sú osadené pákové batérie. Vo vodovodnej armatúre je zabudovaný 

zmiešavač teplej a studenej vody. Ktorý je chránený bezpečnostným krytom 

a nedostupný deťom. Do umývadiel ide už vlažná /zmiešaná/ voda. 

V priestoroch na toaletu je 6 detských WC, ktoré sú vzájomne oddelené, bez 

dverí. WC sú moderné, zodpovedajú požiadavkám  a potrebám detí v MŠ. 

V umyvárni je sprchovací kút s prívodom teplej i studenej vody. Deti tu majú aj 

poličky na uteráky a dentálnu hygienu, vrecká s vlastným hrebeňom. Poličky sú 

označené značkami detí. V umyvárni sú aj zrkadlá pre deti, umiestnené vo 

vhodnej výške. V pavilóne č. 1 je i riaditeľňa , kancelária vedúcej ŠJ, šatňa 

zamestnancov, kuchyňa a chodba. 

V spojovacom tuneli medzi dvoma pavilónmi je šatňa pre mladšie deti, ktoré tu 

majú skrinky na osobné veci označené svojou značkou. Lavičky na prezliekanie. 

V pavilóne č. 2 sú dve miestnosti. Trieda pre deti 2,5 -4 ročné a spoločná spálňa. 

Trieda pre mladšie deti je vybavená novým moderným, účelovým nábytkom, 

množstvom hračiek a pomôcok. Priestory triedy umožňujú aj pohybové aktivity 

detí. Trieda slúži ako herňa pre deti, na výchovno-vzdelávaciu činnosť, 

edukačné aktivity a hry. Trieda je presvetlená a umožňuje aj východ na dvor 

MŠ. 

Druhú miestnosť tvorí spálňa, ktorá je spoločná pre všetky deti. Je vybavená 

modernými ležadlami pre deti, stoličkami na odkladanie odevov, skriňou na 

posteľnú bielizeň. Spálňa je presvetlená, okná sú vybavené interiérovými 

žaluziami. 

Obe miestnosti v pavilóne č. 2 majú podlahové vykurovanie. 

Miestnosti v pavilóne č. 1 majú centrálne vykurovanie radiátormi. 

Napojenie zariadenia na inžinierske siete: 

- odkanalizovanie sa zabezpečuje verejnou kanalizáciou 

- pitná voda je zabezpečená verejným vodovodom 

- vykurovanie materskej školy je plynové – zabezpečuje vlastná plynová 

kotolňa 

 

 



3, Prevádzka materskej školy: 

 

Materská škola zabezpečuje celodennú starostlivosť. Prevádzka materskej školy 

je od 6.45 hod. do 16.30 hod. Dieťa od rodiča preberie učiteľka, ktorá je za neho 

zodpovedná počas celého pobytu dieťaťa v MŠ. Ráno sa deti prijímajú do 8.30 

hod. 

Pevne stanovená doba jedla je: 

 Desiata  - 8.45 hod.  deti 2,5 - 4 ročné 

9.00 hod. deti 4 – 6 ročné 

 Obed   - 11.30 hod. 

 Olovrant  - 14.45 hod. 

Ráno učiteľka vo svojej triede vykoná „ranný filter“. 

Dieťa z MŠ preberie rodič. V prípade, že dieťa preberá starší súrodenec, musí 

byť v triede založený informovaný súhlas rodiča o preberaní dieťaťa z MŠ 

s podpisom rodiča. Ak dieťa preberá z MŠ iný rodinný príslušník ako rodič 

/starí rodičia a pod./, taktiež musí byť na triede informovaný súhlas rodiča 

o preberaní dieťaťa z MŠ inou osobou s podpisom zákonného zástupcu. 

Odpočinok detí je od 12.30 hod. do 14.30 hod. Staršie deti podľa potreby. 

Výchovno – vzdelávacia činnosť je organizovaná  a vedená v súlade so ŠVP  

„ISCED  0“ a ŠkVP  „Spolu poznávajme svet“. Podrobné rozpracovanie 

prevádzky MŠ je „školskom poriadku“ MŠ, ktorý je i nástenke pre rodičov a je 

súčasťou dokumentácie MŠ.  

Pohybová aktivita detí je zabezpečená v priebehu celého dňa, počas pobytu 

vonku, popoludňajšej činnosti, ako súčasť výchovno-vzdelávacieho procesu 

/je súčasťou plánovania edukačných aktivít v triedach/. Pobyt detí vonku je 2 

hod. dopoludnia a 2 hodiny popoludní, podľa počasia. 

 

 

4, Opatrenia pri prejavoch akútneho a parazitárneho ochorenia: 

 

V prípade výskytu akútneho alebo parazitárneho  ochorenia v predškolskom 

zariadení postupujeme podľa vyhlášky. Ak sa u dieťaťa vyskytne akútne 

ochorenie, dieťa izolujeme od kolektívu, kde je pod dohľadom pedagogického 

zamestnanca, alebo poverenej osoby a okamžite telefonicky informujeme rodiča, 

ktorý si dieťa  príde zobrať do materskej školy. V prípade parazitárneho 

ochorenia dieťa izolujeme od kolektívu, kde je pod dohľadom pedagogického 

zamestnanca alebo poverenej osoby. Informujeme telefonicky rodiča, ktorý čo  

najskôr vyzdvihne dieťa z materskej školy. Zároveň rodič zoberie posteľnú  

bielizeň, uterák a osobné veci dieťaťa na opratie a dezinfekciu. Taktiež sa 

dezinfikujú priestory v MŠ, hrebene, vrecúška na osobnú hygienu. Denne sa 

preventívne kontrolujú všetky deti, vykonáva sa v triedach „ranný filter“ o čom 

sa urobí zápis. Ak dieťa chýbalo v predškolskom zariadení viac ako 5 dní, rodič 

pred opätovným nástupom do MŠ predloží písomné vyhlásenie , že dieťa 



neprejavuje príznaky prenosného ochorenia a nemá nariadené karanténne 

opatrenia  /“čestné prehlásenie“/ . V prípade infekčného ochorenia požadujeme 

pri opätovnom nástupe dieťaťa do MŠ potvrdenie od lekára o zdravotnej 

spôsobilosti dieťaťa na vstup do MŠ. 

Režim dňa v materskej škole je organizovaný tak, že zabezpečuje individuálny 

čas  a dĺžku spánku dieťaťa, pobyt detí vonku  sa organizuje dopoludnia a tiež 

popoludní, podľa poveternostných podmienok a možností materskej školy. 

Pobyt vonku je možno skrátiť alebo vynechať iba v prípade nepriaznivého 

počasia  /čo je stanovené v „školskom poriadku MŠ“/. Pohybové aktivity, 

telovýchovné chvíľky, telesné cvičenia sú minimálne dva krát denne. Deti sa 

pravidelne otužujú vzduchom, v letnom období aj vodou. 

Režim stravovania je súčasťou denného poriadku materskej školy, školskej 

jedálne. Režim stravovania je organizovaný tak, aby zodpovedal veku dieťaťa, 

zdravotnému stavu dieťaťa materskej školy. Priestory na stolovanie sú v jedálni 

materskej školy, ktorá je vybavená účelovým  nábytkom a zariadením pre 

jedálne predškolského zariadenia. Pre deti je zabezpečená desiata – obed – 

olovrant ak dochádzajú do MŠ celodenne a desiata – obed ak dochádza dieťa do 

MŠ na dopoludnie.  

Denný režim v triede detí 2,5 – 4 ročných: 

 

6.45 hod. – 8.45 hod. -   schádzanie detí, ranný kruh 

-   hry a hrové činnosti 

-   edukačné aktivity 

-   osobná hygiena detí 

-   individuálna práca s deťmi 

8.45 hod. – 9.15 hod. -   činnosti zabezpečujúce životosprávu detí 

    /osobná hygiena, stolovanie, desiata/ 

9.15 hod. – 11.30 hod. -   edukačné aktivity, hry a hrové činnosti 

-   pohybové a relaxačné cvičenia 

-   pobyt vonku  / vychádzka, školský dvor..../ 

11.30 hod. – 12.00 hod. -   osobná hygiena dieťaťa 

-   stravovanie – obed 

12.00 hod. – 14.30 hod. -   osobná hygiena dieťaťa 

-   príprava na odpočinok 

-   odpočinok detí 

14.30 hod. – 15.00 hod. -   osobná hygiena dieťaťa 

-   stravovanie – olovrant 

15.00 hod. – 16.00 hod. -   hry a hrové činnosti 

-   edukačné aktivity 

-   pobyt vonku 

 

Denný režim v triede detí 4 – 6 ročných: 

 



6.45 hod. – 9.00 hod. -   schádzanie detí, ranný kruh 

-   hry a hrové činnosti 

-   pohybové a relaxačné aktivity 

-   príprava pomôcok 

-   edukačné aktivity 

-   osobná hygiena detí 

-   individuálna práca s deťmi 

9.00 hod. – 9.30 hod. -   činnosti zabezpečujúce životosprávu detí 

    /osobná hygiena, stolovanie, desiata/ 

9.30 hod. – 11.30 hod. -   edukačné aktivity 

-   hry a hrové činnosti 

-   pohybové a relaxačné cvičenia 

-   pobyt vonku /vychádzka, školský dvor...../ 

11.30 hod. – 12.00 hod. -   osobná hygiena dieťaťa 

-   stravovanie – obed 

12.00 hod. – 14.30 hod. -   osobná hygiena dieťaťa 

-   príprava na odpočinok 

-   odpočinok detí 

14.30 hod. – 15.00 hod. -   osobná hygiena dieťaťa 

-   stravovanie – olovrant 

15.00 hod. – 16.30 hod. -   hry a hrové činnosti 

-   edukačné aktivity 

-   individuálna prác s deťmi 

-   pobyt vonku 

 

 4,  Zabezpečenie pitnej vody:  /vyhláška MZ SR č. 527/2007  §6/ 

 

Pitná voda je zabezpečená z verejného vodovodu, hygienicky nezávadná. 

V materskej škole máme pitný režim, ktorý umožňuje podávať deťom pitnú 

vodu, výživovo hodnotné nápoje počas celého dňa. Pitie je podávané hygienicky 

vyhovujúcim spôsobom – každé dieťa má svoj označený pohárik. Na jedno 

dieťa je zabezpečených najmenej 60 litrov vody/deň. 

 

 

5, Výchova a vzdelávanie: /vyhláška MZ SR č. 527/2007  §9/ 

Výchova a vzdelávanie v materskej škole je organizované tak, aby utvárali 

podmienky na zdravý rast a vývin dieťaťa s prihliadnutím na ich vek, zdravotný 

stav, stupeň psychosomatického vývinu, aby nedochádzalo k preťaženiu dieťaťa, 

najmä nadmernej psychickej a statickej záťaži a vzniku a šíreniu prenosných 

ochorení, zohľadňuje fyziologické osobnosti vekových skupín detí. Metódy 

a formy činností, ktoré podporujú a rozvíjajú  telesné i duševné zdravie dieťaťa, 



vedú k rozvoju individuálnych schopností dieťaťa. V edukačných aktivitách 

rozvíjame u detí celostne osobnosť dieťaťa, teda utvárame, rozvíjame,  

upevňujeme kognitívne kompetencie, sociálne, učebné, komunikačné, estetické 

a psychomotorické kompetencie. Zabezpečujeme psychohygienu prostredia. 

 

6, Zabezpečenie čistoty a údržby priestorov: 

 

Zabezpečovanie čistoty a poriadku v priestoroch materskej školy je 

rozpracované v sanitačnom poriadku a pláne veľkého upratovania. 

- Denne sa navlhko vytiera podlaha všetkých miestností, vrátane chodieb, 

šatní, umyvárne a to 3 x denne 

- Denne sa vysávajú koberce v oboch triedach 

- Umývadlá sa umývajú 2 x denne  /inak podľa potreby/, WC sa umývajú 

denne a pravidelne sa dezinfikujú, vždy po odchode detí z MŠ 

- Hygienické potreby a potreby na dentálnu hygienu sa čistia denne 

- Denne sa utiera navlhko prach na parapetoch, skrinkách v triedach 

- Poriadok v skrinkách detí sa vykonáva 1 x týždenne 

- Miestnosti sa pravidelne vetrajú /počas neprítomnosti detí v triede/ 

- Denné bežné upratovanie sa vykonáva pravidelne 

- Textilné hračky sa 1 x mesačne perú 

- Hrebene sa umývajú 1 x týždenne  /v prípade parazitárneho ochorenia 

denne až do odvolania + desinsekcia/ 

- Sprchovací kút sa umýva denne a 1 x do mesiaca aj s dezinfekciou  

priestoru 

- 1 x mesačne sa vykonáva popri bežných upratovacích prácach aj: 

poometanie stien, umývanie dreveného obkladu, umývanie dverí podľa 

potreby, umývanie parapetov v celom objekte, utrie a ometie sa prach za 

skríň, vyčistia sa sifóny na umývadlách 

- Veľké upratovanie sa vykonáva 4 x ročne - vytepovať koberce, ležadlá, 

umyť okná, vyčistiť osvetľovacie telesá, vykonať dôsledne upratovanie 

všetkých priestorov MŠ, vrátane nábytku a poriadku v skriniach, omiesť 

radiátory 

7, 

 

7,  Vonkajšie priestory, pieskovisko: 

 

Poriadok v bezprostrednom okolí MŠ zabezpečuje školníčka – údržba schodišťa, 

chodníkov. Údržbu areálu materskej školy zabezpečuje záhradník. 

Pieskovisko je vhodne umiestnené, veľkosťou zodpovedá potrebám a množstvu 

detí v materskej škole. Má drevený obklad na sedenie, čo zaručuje bezpečnosť 

detí pri hre. Piesok sa mení 1x do roka a zabezpečuje ho obecný úrad. 

Pieskovisko sa denne prehrabáva, 1x do mesiaca preosieva a v letnom období sa 

ráno zvlhčuje prúdom vody.  



Hojdačky a preliezačky sa pravidelne kontrolujú, pred začatím sezóny sa umyjú 

a 1x za dva roky sa natierajú farbou. Terén je bezpečný, mäkký, zatrávnený 

v okolí a pod preliezačkami.  

Údržba pieskoviska sa vykonáva v súlade s vyhláškou MZ SR č. 521/2007  § 2 – 

čistenie a údržba pieskoviska 

 ods. 1 – prevádzkovateľ pieskovisko čistí, prekopáva a polieva pitnou 

vodou najmenej raz za dva týždne počas sezóny – zabezpečuje 

školníčka MŠ a o čistení a udržiavaní pieskoviska vedie MŠ záznamy 

 ods. 2 – sezónou sa určuje obdobie od 1. marca do 30. novembra.   

/vyhláška MZ SR 527/2007 § 2 usporiadanie vonkajších priestorov/ 

 

8,  Údržba posteľnej bielizne: 

 

Posteľná bielizeň je uložená v skrini, ktorá je na to určená. Bielizeň sa mení 

každé dva týždne. Bielizeň perú rodičia. Dieťa má tašku so svojim menom, do 

ktorej dostane bielizeň na opranie a čistú v nej prinesie späť. Výmenu bielizne  

zabezpečuje školníčka materskej školy, ktorá zároveň zodpovedá za jej uloženie 

a pravidelnú kontrolu stavu bielizne. Uteráky si deti prinesú do materskej školy 

vlastné a berú si ich na opranie 1x týždenne  /zabezpečuje výmenu školníčka 

MŠ/. 

 

9,  Zneškodňovanie tuhého odpadu: 

 

V materskej škole sa separuje odpad  /kontajner na papier/ + smetné nádoby. 

Frekvencie vyprázdňovania odpadových nádob, ich čistenie, dezinfekciu 

zabezpečuje Obecný úrad Rakovice, tuhý odpad sa odváža raz za dva týždne. 

Tuhý odpad sa ukladá do kontajnera na to určeného, ktorý zabezpečí obecný 

úrad a ten zabezpečuje aj jeho odvoz. Farby, chemikálie a elektrotechnický 

materiál sa odovzdávajú na obecnom úrade. 

 

10,  Dozor nad deťmi: 

 

Pokyny pre zamestnancov, vrátane povinnosti zabezpečiť trvalý dozor nad 

deťmi sú súčasťou „školského poriadku“  materskej školy. Pedagogickí 

zamestnanci vykonávajú trvalý dozor nad deťmi počas celého dňa od prebratia 

dieťaťa od rodiča až po odovzdanie dieťaťa rodičovi pri odchode domov, 

prípadne inej učiteľke. Preberanie detí medzi učiteľkami sa eviduje v zošite 

„preberanie detí“. Celodenný dozor zahŕňa aj pobyt v jedálni a pobyt vonku. 

Organizačné pokyny na pobyt vonku  /vychádzka, pobyt na školskom dvore/ sú 

rozpracované v „školskom poriadku“ materskej školy. 

 

11,  Pokyny pre návštevníkov: 

 



V materskej škole je zakázaný vstup všetkým dílerom. Návštevník MŠ sa musí 

ohlásiť u zamestnanca MŠ a ohlásiť dôvod návštevy. Návštevník sa môže 

pohybovať v priestoroch MŠ iba so sprievodom zamestnanca materskej školy. 

Evidencia návštev je vedená v zošite návštev. 

 

12,  Plán opatrení pre prípad mimoriadnych udalostí a havárií: 

 

Materská škola má vypracovaný „evakuačný plán“ v prípade, že by došlo 

k mimoriadnej udalosti či havárii, v ktorom sú presne stanovené povinnosti 

jednotlivých zamestnancov.  Prvoradé je zabezpečenie bezpečného priestoru pre 

deti  /evakuácia detí pod dozorom učiteľky/ a pod. Evakuačný plán je súčasťou 

BOZP a PO dokumentácie. 

 

Dôležité telefónne čísla: 

150 požiarnici     155 záchranná služba 

158 polícia     112 jednotné číslo tiesňového 

159 mestská polícia Piešťany   volania 

5512861    RÚVZ Trnava 

 

13,  Zákaz fajčenia: 

V MŠ sa rešpektuje zákaz fajčenia v celom objekte podľa zákona č. 377/2004 

Z.z.  Symbol zákazu je na viditeľných miestach. Oznam s informáciou, kde a na 

ktorých kontrolných orgánoch je možné podať oznámenie o porušovaní zákona 

č. 377/2004 Z.z  je zapracovaný v „školskom poriadku“ MŠ, ktorý je vyvesený 

na viditeľnom mieste  /oznamy, nástenka pre rodičov..../ 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vypracovala:  Turanová Jarmila           ................................................ 

      zástupkyňa riaditeľky pre MŠ    ZŠ s MŠ Rakovice 


