
Załącznik nr 2  
do zarządzenia nr 33/2020/2021  
Dyrektora Szkoły Podstawowej 
w Górze Puławskiej 
 

Procedura organizacji zadań szkoły Podstawowej w Górze Puławskiej z wykorzystaniem 

metod i technik kształcenia na odległość w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania 

jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem 

COVID -19 obowiązująca w przypadku przejścia szkoły na pracę zdalną. 

 

I. Przepisy ogólne 
 
1. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty 

rozpoczyna się realizacja zadań szkoły, w tym realizacja podstawy programowej 
z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość.  

2. Kształcenie na odległość będzie odbywało się z użyciem monitorów ekranowych (zajęcia 
on-line)  

3. Zajęcia on-line będą się odbywały zgodnie zobowiązującym tygodniowym planem zajęć 
z wykorzystaniem funkcjonalności platformy Microsoft Teams . Każda lekcja on-line trwa 
35 minut. 

4. Kształcenie na odległość będzie odbywało się z zachowaniem właściwej higieny pracy 
umysłowej uczniów z uwzględnieniem ich możliwości psychofizycznych.  

5. Zalecane jest wskazywanie uczniom zadań domowych oraz zadań dodatkowych dla 
chętnych. Zadania te z wykorzystaniem środków komunikacji elektronicznej 
zapewniających wymianę informacji mogą być przekazywane nauczycielom. 

6. Zajęcia on-line dla poszczególnych oddziałów będą się odbywały się zgodnie 

z tygodniowym planem lekcji, który uwzględnia równomierne obciążenie uczniów 

w poszczególnych dniach tygodnia, zróżnicowanie zajęć w każdym dniu oraz możliwości 

psychofizyczne uczniów do podejmowania intensywnego wysiłku umysłowego w ciągu 

dnia. 

7. Dla uczniów, którzy ze względu na rodzaj  niepełnosprawność  nie mogą realizować zajęć 

z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość w miejscu zamieszkania 

dyrektor organizuje dla tych uczniów zajęcia w szkole lub umożliwi tym uczniom realizację 

zajęć z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość na terenie szkoły. 

7a. Dla uczniów z którzy z uwagi na brak możliwości realizowania zajęć z wykorzystaniem 

metod i technik kształcenia na odległość nie mogą realizować tych zajęć w miejscu 

zamieszkania dyrektor szkoły może umożliwić tym uczniom realizację zajęć 

z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość na terenie szkoły. 

8. Nauczyciel specjalista – pedagog, psycholog szkolny, jest dostępny dla uczniów, rodziców 

i nauczycieli w godzinach swojej pracy za pomocą wykorzystania środków komunikacji 

elektronicznej Prowadzi wsparcie indywidualne i grupy wsparcia on-line. Można się z nimi 

kontaktować za pomocą E- Dziennika LIBRUS, telefonu, platformy Microsoft Teams. 



9. Nauczyciele  współorganizujący proces kształcenia uczniów niepełnosprawnych ustalą 

indywidualnie z ich rodzicami zasady wsparcia i współpracy, zgodnie z ustaloną liczbą 

godzin w umowie o pracę.  

10. Nauczyciele bibliotekarze są dostępni dla uczniów w godzinach swojej pracy za pomocą 

wykorzystania środków komunikacji elektronicznej. Ich zadanie to: 

1) udzielanie wsparcia uczniom przy wykonywaniu zadań i aktywności zleconych przez 

nauczycieli, szczególnie w zakresie wskazywania literatury przedmiotu w  formie 

elektronicznej 

 

II. Zadania wychowawcy klas 

1. Wychowawcy klas zbiorą informację dotyczące: 
1) aktualnych telefonów i adresów mailowych uczniów i rodziców w swojej klasie,  
2) możliwości dostępu ucznia do sprzętu komputerowego i dostępu do Internetu 

w  warunkach domowych w czasie trwania zajęć on-line,  
2. Wychowawcy klas komunikują się z uczniami i rodzicami klasy poprzez dziennik 

elektroniczny LIBRUS lub telefonicznie 
3. Wychowawca ustala sposób komunikowania się z nauczycielami uczącymi dany oddział 

za pomocą środków komunikacji elektronicznej oraz w razie  potrzeby organizuje  
spotkania on-line tych nauczycieli, szczególnie w celu uzgodnienia tygodniowych 
zakresów treści nauczania. 

 
III. Zadania nauczycieli  
 

1. Nauczyciele na podstawie planów dydaktycznych ustalają tygodniowy zakres treści 
nauczania do zrealizowania w poszczególnych oddziałach klas oraz sposób realizacji 
tych treści. 

2. W przypadku braku realizacji zaplanowanych zadań przez nauczyciela,  nauczyciel 
zgłasza dyrektorowi niezrealizowanie treści podstawy programowej z wyjaśnieniem 
przyczyn zaistniałej sytuacji oraz przedstawia sposób modyfikacji planu 
dydaktycznego. 

3. Nauczyciele zgłaszają do dyrektora ewentualną potrzebę modyfikacji programu 
nauczania w związku z nową organizacją procesu kształcenia. 

4. Nauczyciele udzielają konsultacji uczniom bezpośrednio po zajęciach on-line z danego 
przedmiotu oraz udzielają konsultacji uczniom  i rodzicom w ustalonym terminie 
czwartek godz. 16.00 – 17.00 . 

  
IV. Zadania dyrektora 
 

1. Dyrektor przekazuje uczniom, rodzicom i nauczycielom informację o Procedurach 
organizacji pracy szkoły w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania za 
pomocą  e- dziennika LIBRUS. 

2. Koordynuje współpracę nauczycieli z uczniami i rodzicami poprzez realizację zadań 
określonych w przyjętych Procedurach.  

3. Dyrektor ustala  terminy konsultacji poszczególnych nauczycieli  dla uczniów 
i rodziców. 

4. Dyrektor w razie potrzeby modyfikuje Szkolny zestaw programów. 



 
V. Sposób monitorowania postępów uczniów  
oraz sposób  weryfikacji wiedzy i umiejętności uczniów 
 

1. Postępy uczniów będą monitorowane poprzez obserwacje aktywności uczniów 
w czasie spotkań on-line oraz udzielanie ustnej lub pisemnej informacji zwrotnej 
(komentarza) do : 
1) odpowiedzi ustnych w czasie zajęć on-line,  
2) wypowiedzi uczniów na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym,  
3) wypowiedzi uczniów w czasie wideokonferencji i innych form komunikowania się 

on-line. 
4) zadań i prac przesłanych do nauczyciela drogą elektroniczną. 

2. Weryfikacja wiedzy i umiejętności uczniów będzie odbywała się poprzez ocenianie 
bieżące: 
1) odpowiedzi ustnych w czasie zajęć on-line,  
2) wypowiedzi uczniów na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym,   
3) wypowiedzi uczniów w czasie wideokonferencji i innych form komunikowania się 

on-line, 
4) wykonanych w domu zadań zleconych przez nauczyciela, przesłanych mailem lub 

inną drogą elektroniczną, 
5) testy on-line udostępnione na platformie Microsoft Teams. 

3. Kryteria ocen bieżących oraz sposób uzasadniania tych ocen określa statut Szkoły 
Podstawowej w Górze Puławskiej. 

 
VI. Konsultacje z nauczycielem prowadzącym zajęcia 
 

1. Nauczyciel jest zobowiązany do udzielania konsultacji każdemu uczniowi lub rodzicowi 
w czasie wyznaczonych godzin konsultacji.  

2. Termin konsultacji jest udostępniony na stronie internetowej szkoły i e-dzienniku 
LIBRUS. Ustala się jeden dla wszystkich nauczycieli termin konsultacji dla uczniów 
i rodziców czwartek godz. 16.00 – 17.00  

3. Uczeń ma możliwość konsultacji z nauczycielem również poza wskazanymi godzinami 
konsultacji bezpośrednio po zakończeniu zajęć przedmiotowych. 

4. Konsultacje odbywają się w formie: 
1) telefonicznej (za zgodą nauczyciela),  
3) wiadomości na e- dzienniku LIBRUS 
4) na czacie tekstowym, na indywidualnym forum dyskusyjnym,   
5) w czasie wideokonferencji. 

5. Konsultacje stacjonarne dla  uczniów klasy VIII będą się odbywać wg przyjętego  
harmonogramu zgodnie z deklaracjami uczniów. 
 
VII. Informowanie uczniów lub rodziców o postępach ucznia w nauce,  
a także uzyskanych przez ucznia ocenach 
 

1. Rodzice oraz uczniowie będą informowani o postępach ucznia w nauce, a także 
uzyskanych ocenach za pośrednictwem dziennika elektronicznego. 



2. W/w informacje mogą być przekazywane także za pomocą innych, uzgodnionych 
z rodzicem, dostępnych form porozumiewania się na odległość, w tym w czasie 
ustalonych godzin konsultacji. 

3. Uczniowie dodatkowo otrzymują informację zwrotną o postępach w nauce oraz 
ocenach na bieżąco w czasie zajęć on-line oraz w trakcie konsultacji.  

 
VIII . Dokumentowanie realizacji zadań szkoły 
 

1. Dokumentowanie realizacji obowiązku szkolnego w czasie realizacji podstawy 
programowej  z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość. 
1)  W czasie zajęć on-line nauczyciel na podstawie pobranych z platformy Microsoft 
Teams listy obecności uczniów odznacza ich obecność w dzienniku elektronicznym.  

2. Dokumentowanie realizacji zadań nauczyciela odbywa się poprzez uzupełnianie 
dziennika elektronicznego, w tym wpisanie zaplanowanych  i zrealizowanych zajęć 
on-line. 

 


